WOIT GMINY KOCMYRZOW-LUBORZYCA
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Gminy Kocmyrzéw-Luborzyca

ul. Jagiellonska 7 , 32-010 Luborzyca

Audytor wewnetrzny w Urzedzie Gminy Kocmyrzow -Luborzyca

I. Wymagania niezbg¢dne:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

obywatelstwo polskie lub pod warunkiem znajomosci jezyka polskiego zgodnie
z zapisami art. 286 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz.U. 2019 poz. 869, ze zm.) - obywatelstwo panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktdrego obywatelom, na
podstawie uméw migdzynarodowych lub przepisow prawa wspoOlnotowego,
przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
wyksztalcenie wyzsze;
petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
niekaralno$¢ za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe;
nieposzlakowana opinia;
co najmniej 3 letni staz pracy w jednostkach administracji publicznej na stanowisku
zwigzanym z przeprowadzaniem audytu;
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku;
posiadanie nast¢pujacych kwalifikacji do przeprowadzania audytu wewnetrznego:
a. jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified
Government Auditing Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor
(CISA), Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud
Examiner (CFE), Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified
Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub
b. ztozony w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora
wewnetrznego przed Komisjg Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finansow,
lub
c. uprawnienia bieglego rewidenta, lub
d. dwuletnia praktyka w zakresie audytu wewnetrznego i legitymowanie si¢

dyplomem ukonczenia studiéw podyplomowych w zakresie audytu wewngtrznego,



wydanym przez jednostk¢ organizacyjng, ktora w dniu wydania dyplomu byla
uprawniona, zgodnie z odrgbnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego
doktora nauk ekonomicznych lub prawnych. Za praktyke w zakresie audytu
wewnetrznego, o ktérej mowa powyzej, uwaza si¢ udokumentowane przez
kierownika jednostki wykonywanie czynno$ci, w wymiarze czasu pracy nie
mniejszym niz 1/2 etatu, zwigzanych z przeprowadzaniem audytu wewnetrznego
pod nadzorem audytora wewnetrznego; realizacja czynnosci w zakresie audytu
gospodarowania $rodkami pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajacymi zwrotowi S$rodkami z pomocy udzielanej przez panstwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), o ktorym
mowa w ustawie z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej
(tj Dz.U. 2020 poz. 505 ze zm.); nadzorowaniem lub wykonywaniem czynno$ci
kontrolnych, o ktéorych mowa w ustawie z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej

Izbie Kontroli (t.j. Dz.U. 2020 poz. 1200).

I. Wymagania dodatkowe:

1)

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)

znajomos¢ przepisOw prawa:
a. ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

b. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

c. ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci,
d. ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego,
e. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych;

wiedza z zakresu metodologii przeprowadzania audytu wewngtrznego;

znajomo$¢ standardow audytu wewngtrznego dla jednostek sektora finanséw
publicznych - Komunikat Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 12 grudnia 2016 r.
(Dziennik Urzedowy Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 16 grudnia 2016 r., poz.
28);

znajomo$¢ standardéw kontroli zarzadczej - Komunikat Nr 23 Ministra Finanséw z
dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora
finans6w publicznych (Dziennik Urzedowy Ministra Finanséw Nr 15, poz. 84)
umiejetnos¢ przeprowadzania analizy dokumentéw 1 formutowania wnioskow;
komunikatywno$¢, wysoka kultura osobista;

obiektywizm, odpowiedzialno$¢, dyspozycyjnosc;

zaangazowanie, systematyczno$¢, odpornos¢ na stres;



8)

9)

umiejetnos¢ logicznego i analitycznego myslenia, selekcji informacji 1 wyciagania
wnioskow;

umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych;

10) umieje¢tnos¢ planowania i sprawnej organizacji pracy;

11) znajomos¢ programéw biurowych MS Office;

12) gotowos¢ do podnoszenia kwalifikacji 1 zdobywania nowych umiejetnosci.

I. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

Prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie 1 w gminnych jednostkach
organizacyjnych w odniesieniu do realizowanych celow i zadan, a w szczeg6lnosci:
a. dokonywanie obiektywnej i1 niezaleznej oceny kontroli zarzadczej w
obszarze ryzyka objetym zadaniem audytowym pod wzgledem adekwatnosci,
skutecznosci i efektywnosci;
b. czynno$ci doradcze w celu poprawy funkcjonowania Urzgdu w zakresie
jego dziatalnosci;
Przedstawianie Wojtowi planu audytu na rok nastgpny oraz sprawozdania

z wykonania audytu za rok poprzedni;

Realizacja zadan audytowych zgodnie z zatwierdzonym planem audytu
wewnetrznego,
W przypadku wystgpienia nowych ryzyk lub tez zmiany oceny ryzyka, realizacja

zadan pozaplanowych w uzgodnieniu z Wojtem;

Wykonywanie czynno$ci doradczych na wniosek Wojta lub z wlasnej inicjatywy;
Wspoéltpraca, koordynowanie dzialan =z audytorami zewngtrznymi 1 innymi
instytucjami kontrolnymi;

Opiniowanie na wniosek zainteresowanych wdrazanych w Urzedzie procedur.

Informacja o wskazniku zatrudnienia 0os6b niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia, wskaznik
zatrudnienia 0sOb niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisOw o
rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, byt

nizszy niz 6 %.



II. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) z wybranym  kandydatem zostanie zawarta umowa o prace na 1/10 etatu,

wynagrodzenie brutto zgodnie z wewngtrznym regulaminem wynagradzania w przedziale

1000 — 1200

2)

system zadaniowego czasu pracy.

3) Wymagane dokumenty:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

List motywacyjny - wlasnorgcznie podpisany.
Curriculum Vitae - wlasnorgcznie podpisany wraz z o$wiadczeniem o tresci:
»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzadowych t.j. (Dz.U. 2019 poz. 1282 ze zm.)”.
Kserokopie dyploméw oraz innych dokumentow potwierdzajacych posiadane
wyksztatcenie 1 kwalifikacje.
Kserokopie $wiadectw pracy Ilub innych dokumentdw potwierdzajacych
dos$wiadczenie zawodowe kandydata.
Oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.
Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu
aktualnego ,,Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru
Karnego.
Oswiadczenie o posiadaniu peilnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych.
Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
danym stanowisku.
Ewentualne referencje dotychczasowych pracodawcow.
Dokumenty potwierdzajace znajomo$¢ jezyka polskiego (dotyczy kandydatéw
nieposiadajacych obywatelstwa polskiego):
a. certyfikat znajomosci jezyka polskiego, poswiadczajacy zdany egzamin z
jezyka polskiego na poziomie $rednim ogdélnym lub zaawansowanym, wydany
przez Panstwowa Komisje,

b. Poswiadczania Znajomosci Jezyka Polskiego jako Obcego,



c. dokument potwierdzajacy ukonczenie studidow wyzszych prowadzonych w
jezyku polskim,
d. swiadectwo dojrzatosci uzyskane w polskim systemie oswiaty,
1) Klauzula informacyjna
2) Informacja dla oséb ubiegajacych si¢ o zatrudnienie dotyczaca ochrony danych
osobowych

3) Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach.

2) Wymagane dokumenty konkursowe w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,,Nabor na
stanowisko audytora wewnetrznego w Urzedzie Gminy Kocmyrzow-Luborzyca” nalezy
przesyta¢ na adres:

Urzad Gminy Kocmyrzéw — Luborzyca ul. Jagiellonska 7 ; 32-010 Luborzyca

lub dostarczy¢ osobiscie do skrzynki podawczej umieszczonej przy gtéwnym wejsciu do
budynku Urzedu Gminy Kocmyrzoéw-Luborzyca ul. Jagiellonska 7 32-010 Luborzyca,— w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 22 grudnia 2020 roku, do godz. 11:00

Podany termin dotyczy takze ofert nadsytanych poczta - decyduje data wptywu do Urzedu
Gminy Kocmyrzow - Luborzyca

Dokumenty, ktore wptyna do Urzedu po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane.

O terminie 1 miejscu postegpowania kwalifikacyjnego kandydaci zostana powiadomieni

telefonicznie.

3) Informacje dodatkowe:

1) W przypadku przedstawienia przez kandydata dokumentéw w jezyku obcym, nalezy
dotaczy¢ ich thumaczenie na jezyk polski dokonane bezposrednio przez kandydata,
biuro thumaczen lub ttumacza przysiggtego.

2) Przez ztozenie dokumentow uczestnik konkursu wyraza zgode na poddanie si¢
procedurze konkursowe;j.

3) Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej ( Urzedu Gminy) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Urzedu Gminy Kocmyrzéw — Luborzyca.

4) Ogtaszajacy nabdr zastrzega mozliwo$¢ nie rozstrzygnigcia konkursu bez podania

przyczyny.



5) Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktérzy nie zostang zatrudnieni na w/w
stanowisku, zostang zniszczone po uplywie 5 dni od dnia zatrudnienia wybranego
kandydata.

6) W przypadku nie rozstrzygnigcia konkursu dokumenty aplikacyjne wszystkich

kandydatow zostang zniszczone po zakonczeniu procedury naboru.

Osoba, ktorej zostanie przedstawiona propozycja zatrudnienia, dorgcza informacje
z Krajowego Rejestru Karnego o niefigurowaniu w kartotece karnej oraz zaswiadczenie

lekarskie o braku przeciwwskazan do zatrudnienia na danym stanowisku.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy.

Luborzyca, dnia 10 grudnia 2020 r. Woéjt Gminy

mgr inz. Marek Jamborski



