NADANIE NUMERU PESEL OSOBIE
ZOBOWIAZANEJ NA PODSTAWIE
ODREBNYCH PRZEPISOW
DO POSIADANIA NUMERU PESEL

EL 01

Miejsce
zalatwienia
sprawy:

Urzad Gminy Kocmyrzéw — Luborzyca
Referat Spraw Obywatelskich

Inspektor — Bogustawa Machnik

Z-ca kierownia USC Mariola Ktosinska-Golara
parter, pokéj nr 4

tel. 12-387-14-10 wewn. 22, 12-387-11-77

Miejsce zlozenia
dokumentow:

Parter, pokdj nr 4.

Podstawa prawna:

1.Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t. j.:
Dz. U. z 2018 r., poz. 1382).
2.Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j.: Dz. U.
z 2018 r. poz. 1044 z pézn.zm.).
3.Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 4 stycznia 2012 r.
w sprawie nadania lub zmiany numeru PESEL (t.j.: Dz.U. z 2015 poz.
4. Ustawa z dnia 14 czerca 1960 roku Kodeks postepowania
administracjnego (t.j.: Dz.U. z 2017 r., poz. 1257 z pézn.zm.).

Wymagane
dokumentow:

I. Dla 0sob obowiazanych do posiadania nhumeru na podstawie
odrebnych przepisow:

1. Wypetniony i podpisany wniosek o nadanie numeru PESEL-zatacznik Nrl
do niniejszej procedury.

2. Dowdd osobisty lub paszport, a w przypadku cudzoziemcow dokument
podrozy lub inny dokument potwierdzajacy tozsamosc¢ i obywatelstwo.

3. Osoba podlegajaca na podstawie odrebnych przepiséw obowigzkowi
posiadania numeru PESEL sktada wniosek o nadanie numeru PESEL
w organie gminy wiasciwym dla miejsca zameldowania na pobyt
staty lub czasowy, a w przypadku braku meldunku - w organie gminy
wiasciwym dla siedziby pracodawcy. W razie niemoznosci ustalenia
wilasciwego organu gminy — wniosek sktada sie w organie gminy
wiasciwym dla Dzielnicy Srédmiescie m.st. Warszawy.

4. Wniosek o nadanie numeru PESEL musi zawiera¢ wskazanie podstawy
prawnej do koniecznosci uzyskania numeru PESEL oraz dokumentacje
potwierdzajacq dane zawarte we wniosku.

5. Jezeli wniosek nie spetnia wymogdw, wnioskodawca jest wzywany do
usuniecia brakow w terminie 7 dni z pouczeniem, Ze ich nieusuniecie
spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

W przypadku sktadania wniosku o nadanie numeru

petnomocnika dodatkowo:

- pisemne pethomocnictwo,
- wazny dowdd osobisty lub paszport petnomocnika.

PESEL przez

Oplaty:

1. Nie pobiera sie optat za nadanie numeru PESEL.
2. 17 zt -optata skarbowa za ztozone petnomocnictwo ( w przypadku, gdy
osoba wnioskujaca o nadanie numeru PESEL dziata przez petnomocnika).

Wptaty mozna dokonaé¢ w kasie urzedu (I pietro) lub na konto Urzedu
Gminy Kocmyrzéw - Luborzyca B.S. Rzemiosta w Krakowie Oddziat
w Kocmyrzowie 85 8589 0006 0160 0680 1645 0224

Termin
zalatwienia
sprawy:

Bez zbednej zwtoki.

Tryb odwolawczy:

Nie dotyczy.
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Whniosek o nadanie nhumeru PESEL mozna zlozyc¢ osobiscie lub przez
peinomocnika legitymujacym sie pisemnym pelnomocnictwem
udzielonym na podstawie art. 33 § 2 Kodeksu postepowania
administracyjnego. Optacie skarbowej w wysokosci 17 zt podlega
zlozenie pelnomocnictwa w tej sprawie. Sktadajacy
petnomocnictwo jest zobowigzany dotaczy¢ dowdéd wniesienia
optaty skarbowej. Optacie skarbowej nie podlegaja pelnomocnictwa
udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom
i rodzenstwu.

Zalaczniki:

1. Zatacznik Nr 1 - Wniosek o nadanie numeru PESEL.




