Sprostowanie aktow stanu cywilnego USC 08

Miejsce
zalatwienia
sprawy:

Urzad Gminy Kocmyrzéw - Luborzyca
Urzad Stanu Cywilnego

parter, pokdj nr 2

Z-ca Kierownika USC Ewelina Katkus
tel. (12) 387-14-10 wewn. 21

Miejsce zlozenia
dokumentow:

Urzad Stanu Cywilnego Kocmyrzow-Luborzyca

parter, pokdj Nr 2

Godziny pracy:
poniedziatek:
wtorek - czwartek:
piatek: 7.00-14.00

9.00 - 18.00
7.00 - 15.00

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu
cywilnego (t.j. Dz. U. 2016 r. poz. 2064 ze zm)

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(tj. Dz.U.2018.1044 ze zm.)

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz.U.2017.1257 ze zm.)

Wymagane 1. Wniosek

dokumenty: 2. Dokument tozsamosci strony (dowdd osobisty lub paszport)
3. Petnomocnictwo strony pisemne Iub w formie dokumentu
elektronicznego oraz dokument tozsamosci petnomocnika - jezeli w
imieniu zainteresowanych wystepuje petnomocnik.
4. Whnioskujac o sprostowanie aktu stanu cywilnego na podstawie
materiatow archiwalnych, do wniosku nalezy zataczy¢ uwierzytelniony
odpis lub wypis, albo uwierzytelniong reprodukcje tych materiatow.
5. Whnioskujac o sprostowanie aktu stanu cywilnego na podstawie
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, nalezy przedtozy¢ stosowny
dokument jezeli w panstwie wystawienia jest on uznawany za dokument
stanu cywilnego lub inny dokument zagraniczny potwierdzajgcy stan
cywilny wydany w panstwie, w ktérym nie jest prowadzona rejestracja
stanu cywilnego, jezeli zawiera on dane, ktére podlegajq sprostowaniu,
stwierdza zdarzenie wczesniejsze i dotyczy tej samej osoby Iub jej
wstepnych.

Oplaty: 39 zt - opfata skarbowa za wydanie odpisu zupelnego po sprostowaniu
aktu stanu cywilnego.
Wptaty mozna dokonac¢ w kasie urzedu (I pietro) lub na konto Urzedu
Gminy Kocmyrzéw - Luborzyca B. S. Rzemiosta w Krakowie Oddziat w
Kocmyrzowie 85 8589 0006 0160 0680 1645 0224

Termin Niezwiocznie, sprawy, ktore wymagajg przeprowadzenia postepowania

zalatwienia wyjasniajacego do miesigca, a sprawy szczegolnie skomplikowane do

sprawy: dwaéch miesiecy.

Tryb odwolawczy:

Od wydanej decyzji odmownej stuzy stronie odwotanie do Wojewody
Matopolskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia




Sprostowanie aktow stanu cywilnego USC 08

1) Akt stanu cywilnego, ktéry zawiera dane niezgodne z danymi
zawartymi w aktach zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub z innymi
aktami stanu cywilnego, o ile stwierdzajg one zdarzenie wczesniejsze
i dotyczag tej samej osoby lub jej wstepnych, albo z zagranicznymi
dokumentami stanu cywilnego, podlega sprostowaniu przez kierownika
urzedu stanu cywilnego, ktéry go sporzadzit.

2) Sprostowania aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu, na wniosek
osoby, ktérej ten akt dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, na
wniosek osoby majacej w tym interes prawny lub prokuratora, w formie
czynnosci materialno-technicznej.

3) Jezeli sprostowania aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu lub na
wniosek innej osoby niz ta, ktorej akt dotyczy lub jej przedstawiciela
ustawowego, kierownik urzedu stanu cywilnego powiadamia te osobe o
zamiarze sprostowania lub o ztoZzeniu wniosku o sprostowanie aktu stanu
cywilnego.

4) Jezeli sprostowania aktu matzenstwa dokonuje sie na wniosek jednego z
matzonkow, kierownik urzedu stanu cywilnego powiadamia o ziozeniu
whniosku drugiego matzonka.

5) Kierownik urzedu stanu cywilnego, dokonujac sprostowania, wydaje
whnioskodawcy odpis zupetny sprostowanego aktu stanu cywilnego.

6) Istnieje  mozliwos¢ dziatania  strony przez petnomocnika.
Petnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca zdolno$¢ do
czynnosci prawnych.

Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie, w formie dokumentu
elektronicznego lub zgtoszone do protokotu. Petnomocnictwo w formie
dokumentu elektronicznego powinno by¢ uwierzytelnione za pomocag
mechanizméw okreslonych w art. 20a ust.1 albo 2 ustawy o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne.

Petnomocnik dotgcza do akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis
petnomocnictwa. Adwokat, radca prawny, rzecznik patentowy, a takze
doradca podatkowy mogg sami uwierzytelni¢ odpis udzielonego im
petnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentéw wykazujacych ich
umocowanie; z kolei, jezeli odpis petnomocnictwa lub odpisy innych
dokumentéw wykazujacych umocowanie zostaty sporzadzone w formie
dokumentu elektronicznego, ich uwierzytelnienia dokonuje sie przy uzyciu
mechanizméw okreslonych w ustawie o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne.

- poprzez przestanie dokumentéw bezposrednio do USC

7) Zgodnie z art. 31 ustawy prawo o aktach stanu cywilnego dokumenty
w jezyku obcym przedkiada sie z urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski
dokonanym przez:

1. tlumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra
Sprawiedliwosci;

2. ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania ttumaczen w
panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG);

3. konsula

Za dokumenty przettumaczone przez konsula uznaje sie rowniez:

1. dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez
ttumacza w panstwie przyjmujgcym i poswiadczone przez konsula;

2. dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk
znany konsulowi, a nastepnie przettumaczone przez konsula na jezyk
polski.

8) W sprawie wydania odpisu aktu po naniesieniu wnioskowanej zmiany
w akcie, konieczne jest ztozenie odrebnego wniosku i petnomocnictwa




Sprostowanie aktow stanu cywilnego

USC 08

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 - podanie o sprostowanie aktu stanu cywilnego

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych




