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CZESC A. INSTRUKCJA PODPISANIA WNIOSKU ZA POMOCA
PROFILU ZAUFANEGO

Wejdz na strone

https://lwww.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

1. Wybierz opcje “Start” a nastepnie zaznacz opcje drugg zgodnie z zatgczonym
screenem.

i@ > Gov.pl > Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj podpis zaufany

Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj
podpis zaufany

Wskaz jedna z opgji
O Chcesz elektronicznie podpisac (lub sprawdzi¢) sprawozdanie finansowe

@® Chcesz elektronicznie podpisac (lub sprawdzi¢) dokument PDF w formacie dedykowanym dla
dokumentéw PDF. Jesli otworzysz tak podpisany dokument PDF, zobaczysz ztozony w nim
elektroniczny podpis (lub podpisy).

O Chcesz elektronicznie podpisac (lub spraw okument, ktéry ma jedno z rozszerzen: .txt,
.rtf, .pdf, .xps, .odt, .ods, .odp, .doc, .xls, .ppt, .docx, .X tx, .Csv, .Jpg, .jpeg, .tif, .tiff, .geotiff,
.png, .svg, .wav, .mp3, .avi, . mpg, .mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4, . .0gv, .zip, .tar, .gz, .gzip, .7Z,
html, xhtml, .css, .xml, .xsd, .gml, .rng, .xsl, .xslt, .TSL, XMLsig, XAdESSRAJES, .CAdES, .ASIC,
XMLenc, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, .jp2

WSTECZ DALE)

2. Wybierz opcje “Podpisz lub sprawdz dokument”.

fw > Gowv.pl > Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj podpis zaufany

Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj
podpis zaufany

Chcesz podpisanym dokumentem PDF postugiwac sie tak samo, jak dotychczas: aby sposéb
przegladania i drukowania niczym sie nie réznit dla dokumentdw podpisanych i niepodpisanych? Masz
profil zaufany i chcesz go wykorzystac do podpisania dokumentu elektronicznego PDF podpisem
zaufanym? Sprawdz, jak to zrobic.

Dokument elektroniczny w formacie PDF mozesz teraz podpisa¢ podpisem zaufanym w formacie
dedykowanym dla plikéw pdf.

PODPISZ LUB SPRAWDZ DOKUMENT PDF


https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

3. Zalgcz plik klikajgc “Wybierz dokument z dysku” lub przeciggajac go z dysku na
wskazane miejsce.

Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

Mozesz:

* podpisywa dokumenty - rowniez te, kuore podpisat ktos inny
* sprawdzic, czy inne osoby zlozyty prawidlowy podpis

* zobaczy podpisane dokumenty

WYBIERZ DOKUMENT £ D KU

albo przeciggnij i upusE tutaj



Po wyswietleniu komunikatu “Dokument zostat poprawnie dodany” wybierz opcje
“Podpisz”.

Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

MoZesz:
* podpisywaé dokumenty - réwniez te, krore podpisat kres inny

* sprawdzig, czy inne osoby stogyly prawidtowy podpis

* zobaczyl podpisane dokumnenty

Usuri

Dokument zostal poprawnie dodany
wniosek MOJA-WODA.pdf

Teraz mozesz podpisad dodany dokument za pomocg pod pisu

elektronicznego

PODPISZ



5. Wybierz “Podpisz podpisem zaufanym”.

Za U%olflyl E Konto prywatne v

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anulyj

Informacje o profilu
zaufanym Pierwsze imig Jarostaw

6. Pojawi si¢ komunikat z prosba o wpisanie kodu autoryzacyjnego wystanego smsem.

Potwierdz podpisanie dokumentu

Whisz ponizej kod autoryzacyjny, kiory wystalismy na twoj telefon

Kod autoryzacyjny nr 4 z dnia 17.03.2021:

Anuluj POTWIERDZ




7. Po wpisaniu kodu powinien pojawi¢ sie komunikat o prawidtowym podpisaniu pisma.

Twoj dokument zostat
poprawnie podpisany

Wro do

Al | \J poczatku

wniosek MOJA-WODA.pdf

Whascidiel podpisu:
Data | godzing podpisu:  2021-03-17 14:56:15

Status podpisu: |

Rodza] podpisu: Podpis zaufany

Pobierz dokument ze swoim podpisem na dysk lokalmy.
Plik bedzie w formacie PDF.

8. Pobierz podpisany dokument i przeslij do WFOSiGW w Krakowie zgodnie z krokami
opisanymi ponizej w czesci B instrukcji.
UWAGA! Jezeli dokument wymaga podpisania przez osoby trzecie (np. wspétmatzonka,
wspotwiasciciela) przeslij go do kolejnej osoby, kidra podpisze go w ten sam sposob
opisany w pkt. 1-7. Po podpisaniu dokumentu przez ostatnia osobe, przeslij go do
WFOSIGW w Krakowie zgodnie z krokami opisanymi w czesci B.



CZESC B. INSTRUKCJA ZLOZENIA WNIOSKU ZA POMOCA
PROFILU ZAUFANEGO

Wejdz na strone h :/lwww.gov.pl/w v/wyslij-pismo-
1. Wybierz “Wyslij pismo ogéine”

Koronawirus: szczepienia i wazne informacje
> Govpl > Wyslij pismo ogolne

< Powrot

Wyslij pismo ogélne

Chcesz zatatwic nietypowa sprawe przez internet? Ztozy¢ podanie, wniosek, skarge czy zazalenie?
Wypelnij formularz pisma ogdinego i wyslij go na elektroniczng skrzynke podawcza (ESP).

WYSLI) PISMO OGOLNE

Co to jest pismo ogdlne v
Kto moze wystac v
Co musisz przygotowac v

2. Wybierz sposéb logowania.

Logl n 8 Use elD of your country

Wybierz sposob logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publi

Profil Zaufany e-dowadd

Bezplatne narzedzie, dzieki ktéremu Dowod osobisty z warstwa

zatatwisz sprawy urzedowe online i elektroniczna. Uzyj aplikacji mobilngj
podpiszesz dokumenty elektronicznie. albo czytnika podigczonego do

komputera.


https://www.gov.pl/web/gov/wyslij-pismo-ogolne

3. Zaloguj si¢ w wybrany przez siebie sposéb.

Login 2)  Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomoc3a nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail
Wopisz nazwe uzytkownika lub adres e-ma

Nie pamietam nazwy uzytkownika

Hasto

Whisz hasto

ZALOGU) SIE

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

Nie pamietam hasta

Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy

& inteligo Soxaancdet mEEL,

Bonk Polski

LB )
[ mBank ING & 2nvelo

W0
¢

e

4. Wybierz urzad wpisujac jego nazwe lub adres.
Fundusz najtatwiej znalez¢ wpisujgc kod pocztowy 31-002

@ » MajGov » Pismo ogdlne do podmiotu publicznego

Pismo ogodlne do podmiotu

publicznego

Wyhbierz urzad lub instytucje, do ktdrej sktadasz pismo *

A | 31007

WQ)]. MAEOPOLSKIE)

MUZEUM ARCHEOLOGICZNE W KRAKOWIE (31-002 KRAKOW, WO).

MAEQOPOLSKIE)

Rodzaj pisma *

Wybierz rodzaj pisma

Tytut pisma *

Whpisz tytut pisma

Tresc pisma *

WOJEWODZKI FUNDUSZ OCHRONY SRODOWISKA | GOSPODARKI WODNE] W
KRAKOWIE (31-002 KRAKOW (MIASTO), WO). MALOPOLSKIE)

WOJEWODZKI URZAD OCHRONY ZABYTKOW W KRAKOWIE (31-00




5. Zaznacz rodzaj pisma oraz wpisz tytul pisma oraz kroétka tresé. Nastepnie zatacz plik,
ktory chcesz podpisac i wystac.

Rodzaj pisma

Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytuti opisz swoja sprawe
Rodzaj pisma *

Wniosek @ o w

Tytut pisma *

Whniosek Moja Woda Jan Kowalski ."’e

Tresd pisma *

Przesylam wniosek o dofinansowanie

Zataczniki

Mozesz dotaczyc do pisma zatgczniki

Doda] zatgcznik
9 wniosek MOJA-WODA.pdf r*"o X

Zatgcznik zostat prawidiowo dodany



6. Zweryfikuj poprawnos¢ danych kontaktowych i kliknij “Dalej”.

Dane kontaktowe

Sprawdz poprawnosc swoich danych

Wpisz swdj adres e-mail | numer telefonu, aby umozliwic urzednikowi kontakt w
sprawie pisma. Moze to przyspieszyc zatatwienie sprawy.

Imie # Mazwisko *
Ja
Mumer PESEL Mumer telafonu
770
Adres e-mail
mail.com

OdpowiedZ dostaniesz na skrzynke ePUAP (Gov).
Chcesz jg dostac poczta tradycyjna? Kliknij tutgj



7. Jezeli wszystko sie zgadza wybierz “Przejdz do podpisu”.

Podglad pisma ogolnego

Dokument elektroniczny

Dane nadawcy

Miejsce | data sporzadzenia dokumentu

Krakdw (miasto) 2021-0317

Dane adresata

WOJEWODZKI FUNDUSZ OCHRONY SRODOWISKA
| GOSPODARK]I WODMNE] W KRAKDWIE {31-002
FRAKOW (MIASTO), WO, MALOPOLSKIE)

WHNIDSEK
Przesytam wniosek o dofingnsowanis
Lalaczniki:
1. wniosgk MOJA-WODA pdf
Dokumen@nie zawiera podpisu
Podpis elektroniczny
I:I Uwaga! |eieli choesz podpisac pismo, System prIzeniesie cie na pz.gov.p

Tam podpiszesz pismao.

¢~ Wréc do edycji danych

WYSLI) BEZ PODPISU

‘ PRZEJDZ DO PODPISU



8. Wybierz “Podpisz podpisem zaufanym”.

profil v
Zau fra I'Iy ﬁ Konto prywatne

POMOC KONTAKT

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSC

Podpisywanie dokumentu Anulyj

Informacje o profilu
zaufanym Pierwsze imie  Jarostaw

9. Pojawi sie komunikat z prosba o wpisanie kodu autoryzacyjnego wystanego smsem.

Potwierdz podpisanie dokumentu

Whisz ponizej kod autoryzacyjny, kidry wystalismy na twoj telefon

Kod autoryzacyjny nr 4 z dnia 17.03.2021:

Anuluj POTWIERDZ

10. Po wpisaniu kodu powinien pojawi¢ sie komunikat o prawidtowym wystaniu pisma.

L

Pis g ogdine do podmictu publicanepa

Dziekujemy. Twoje pismo
ogolne zostato wystane

Twaoje pismo ogdlne zostato wystane do Wojewddzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Krakowie

Potwierdzenie wystania pisma otrzymasz na swojg skroynke.
Znajdziesz go w folderze wystane.

Ustaw powiadomienia e-mailowe o nowych wiadomosciach na skrzynce.
PokaZ, jak to zrobié w

Ztozony wniosek znajdziesz na swoim profilu Moj gov w folderze Moja skrzynka -> Wystane.



